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คำอธิบายเพิ่มเตมิ 
 

สถานศึกษาประเภทศูนย์การเรียน 
 1. ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทาง
ทะเบียนราษฎรสำหรับสถานศึกษาประเภทศูนย์การเรียน ให้เจ้าหน้าที่กลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับนายทะเบียนสถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษาแทนศูนย์การเรียน 
 2. ในแบบฟอร์มข้อมูลทะเบียนผู้เรียนรายบุคคล (นักเรียนติด G) ให้ผู้อำนวยการกลุ่มส่งเสริมการ
จัดการศึกษา เป็นผู ้ให้ข้อมูลแทนครูประจำชั ้น และให้ผู ้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที ่การศึกษา  
เป็นผู้รับรองข้อมูลแทนผู้อำนวยการโรงเรียน  
 
สถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 - ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทาง
ทะเบียนราษฎรสำหรับสถานศึกษาสังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ให้ผู้อำนวยการ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ทำหน้าที่ต้นสังกัดในการรับรองข้อมูลนักเรียนและข้อมูลนายทะเบียน
สถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษา 
 
สถานศึกษาในสังกัดกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 
 - ในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทาง
ทะเบียนราษฎรสำหรับสถานศึกษาสังกัดกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ให้ผู้อำนวยการสำนักการศึกษา/
ผู้อำนวยการกองการศึกษาหรือผู้ได้รับมอบหมายให้รักษาราชการแทนผู้อำนวยการสำนักการศึกษา/
ผู ้อำนวยการกองการศึกษา ทำหน้าที ่ต้นสังกัดในการรับรองข้อมูลนักเรียนและข้อมูลนายทะเบียน
สถานศึกษา/เจ้าหน้าที่สถานศึกษา 
 
การจัดส่งข้อมูลให้กบักรมการปกครอง 
 - ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื ่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ปรับปรุง 
ระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
เพื ่อดำเนินการจัดส่งข้อมูลผู ้เรียนที ่ขึ ้นต้นด้วยรหัส G ให้กับกรมการปกครองอย่างมีประสิทธิภาพ  
และสามารถทำงานได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน กรณีข้อมูลผู้เรียนให้ความยินยอมในการเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล 
และข้อมูลผู้เรียนได้บันทึก 15 รายการครบถ้วน ดังนี้ ระบบจะจัดส่งข้อมูลผู้เรียนให้กับสำนักบริหารการทะเบียน 
กรมการปกครอง ดำเนินการตรวจสอบสถานะ คุณสมบัติ เพ่ือออกเลขบัตรประชาชน 13 หลัก ในลำดับถัดไป 
                        1) รหัส G code 13 หลักท่ีออกโดยระบบ G code ของกระทรวงศึกษาธิการ 
                        2) คำนำหน้า  
                        3) ชื่อตัว ชื่อเป็นภาษาไทย 
                        4) ชื่อสกุล สกุลเป็นภาษาไทย 
                        5) วันเดอืนปีเกิด  



 
 

                        6) ชื่อบิดา ชื่อเป็นภาษาไทย 
                        7) ชื่อมารดา ชื่อเป็นภาษาไทย 
                        8) รหัสโรงเรียน 10 หลักท่ีออกโดย กระทรวงศึกษาธิการ (ออกโดยระบบ) 
                        9) ชื่อโรงเรียน เป็นภาษาไทย  (ออกโดยระบบ) 
                        10) รหัสตำบล (ออกโดยระบบ) 
                        11) ตำบล (ออกโดยระบบ) 
                        12) รหัสอำเภอ (ออกโดยระบบ) 
                        13) อำเภอ (ออกโดยระบบ) 
                        14) รหัสจังหวัด (ออกโดยระบบ) 
                        15) จังหวัด (ออกโดยระบบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



               ขั้นตอนการใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร 

 
 

ภาพที่ 1-1  แสดงขั้นตอนการใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร  
 



 
 

ขั้นตอนการบูรณาการข้อมูลร่วมกับสำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 
 

 
ภาพที่ 1-2  แสดงขั้นตอนการบูรณาการข้อมูลร่วมกับสำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 
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          ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร ( Gcode ) 
 
 

คู่มือการใช้งาน 
 
 ระบบฐานข้อมูลด้านการศึกษา (ระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา
สำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร) เพื่อให้ระบบงานรองรับการทำงานที่เพิ่มมากขึ้นที่จะช่วยให้
กระบวนการบริหารจัดการ การออกรหัสที่ขึ้นต้นด้วยตัวอักษร G ที่ถูกต้อง ครบถ้วนและสามารถส่งต่อ
ข้อมูลนักเรียน นักศึกษา ดังกล่าว ให้กับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง จึงต้องดำเนินการปรับปรุงระบบกำหนด
รหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร (G code) 
เพ่ือให้เกิดความสมบูรณ์และมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้นต่อไป 
 1. การเข้าใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษา สำหรับผู้ไม่มี
หลักฐานทางทะเบียนราษฎร มีเมนูการใช้งาน ดังนี้ 
              1.1 เข้าสู่ระบบ 
                   1.1.1 ลงทะเบียน 
                   1.1.2 ลืมรหัสผ่าน 
              1.2 หน้าแรก 
                   1.2.1 แจ้งเตือน 
              1.3 ข้อมูลผู้เรียน 
                   1.3.1 ตรวจสอบ/บันทึกข้อมูลผู้เรียน 
                   1.3.2 ค้นหาข้อมูลผู้เรียน 
                   1.3.3 ตรวจสอบและรับรอง 
              1.4 ข้อมูลผู้ใช้งาน 
                   1.4.1 ตรวจสอบและรับรองผู้ลงทะเบียน 
              1.5 นำเข้าข้อมูล 
                   1.5.1 นำเข้าข้อมูลนักเรียน 
              1.6 ข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 
                   1.6.1 ตรวจสอบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 
              1.7 ตรวจสอบรหัส G code 
                   1.7.1 นำเข้าข้อมูลนักเรียนเพื่อตรวจสอบรหัส G code 
              1.8 รายงาน 
                   1.8.1 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสังกัด 
                   1.8.2 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา 
                   1.8.3 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 
                   1.8.4 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามจังหวัด 
              1.9 ข้อมูลส่วนตัว 
                   1.9.1 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

           1.1 เข้าสู่ระบบ 
                ผู้ใช้งานที่มีบัญชีผู้ใช้และรหัสผ่าน สามารถเข้าใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียน  
เพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได้ ดังนี้ 
                ระบุ ชื่อผู้ใช้งาน 
                ระบุ รหัสผ่าน จากนั้นคลิกท่ีเมนู “เข้าสู่ระบบ”เพ่ือเข้าใช้งานระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1-3  แสดงหน้าจอแสดงการเข้าใช้งานระบบ 
 
                1.1.1 ลงทะเบียน 
                       กรณีผู้ใช้งานที่ยังไม่มีบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่าน สามารถลงทะเบียนเพื่อเข้าใช้งาน
ระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได้ 
ดังนี้ 
                      ระบุ ชื่อ  
                      ระบุ นามสกุล  
                      ระบุ เลขประจำตัวประชาชน (ใช้เป็น Username) 
                      เลือก สังกัด  
                      เลือก จังหวัด  
                      เลือก สถานศึกษา / หน่วยงาน  
                      เลือก ประเภทผู้ใช้งาน  
                      ระบุ ตำแหน่ง  
                      ระบุ เบอร์โทรศัพท์  
                      ระบุ อีเมล์  
                      เลือกไฟล์ หลักฐานประกอบ (ไฟล์เอกสารการยืนยันตัวตน) 
                      ระบุ รหัสผ่าน (อย่างน้อย 4-20 ตัว) 
                      ระบุ ยืนยันรหัสผ่านจากนั้นคลิกที่ปุ่มลง “ทะเบียน” เพื่อบันทึกข้อมูลการลงทะเบียน 
เข้าใช้งาน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 
 

ภาพที่ 1-4  แสดงหน้าจอแสดงการลงทะเบียนการเข้าใช้งานระบบ 
 

                1.1.2 ลืมรหัสผ่าน 
 

 
 

ภาพที่ 1-5  แสดงหน้าจอลืมรหัสผ่าน 
 
                       กรณีผู ้ใช้งานที่ล ืมรหัสผ่าน สามารถกรอก E-mail ที่ลงทะเบียนเพื ่อเข้าใช ้งาน 
ระบบแล้ว กดปุ่ม “ส่งข้อมูล” Username และ Password จะจัดส่งไปทาง E-mail ที่ลงทะเบียนเพื่อเข้าใชง้าน
ระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพ่ือเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

           1.2 หน้าแรก 
                จะแสดงตามการใช้งานของผู้ใช้งานระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการ
การศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได้ ดังนี้ 
 

 
ภาพที่ 1-6  แสดงหน้าจอหน้าแรกและการแจ้งเตือนของสถานศึกษา 

 

 
ภาพที่ 1-7  แสดงหน้าจอหน้าแรกและการแจ้งเตือนของหน่วยงานต้นสังกัด 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                1.2.1 แจ้งเตือน 
                        ผู ้ใช้งานสามารถเข้าดูรายละเอียดข้อมูลผู ้เร ียนซ้ำซ้อนได้ที ่ “รอการรับรอง”  
เพื่อดูรายละเอียดของข้อมูล และการตรวจสอบและรับรองผู้ใช้งานได้ที่ “รอการรับรอง” “รับรองแล้ว”  
และ “ไม่รับรอง” 

 
ภาพที่ 1-8  แสดงหน้าจอรายการตรวจสอบและยืนยันข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 

 
           1.3 ข้อมลูผู้เรียน 
                1.3.1 ตรวจสอบ/บันทึกข้อมูลผู้เรียน 
                       การตรวจสอบข้อมูลผู้เรียน ผู้ใช้งานสามารถค้นหาได้ โดยคลิกที่เมนู ข้อมูลผู้เรียน >>  
การตรวจสอบ/บันทึกข้อมูลผู้เรียน เพ่ือเข้าสู่หน้าจอตรวจสอบข้อมูลผู้เรียน สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 
                       ระบุ ชื่อ  
                       ระบุ สกุล  
                       เล ือก ค้นหาทั ้งหมด หรือ ค้นหาในโรงเร ียน จากนั ้นคลิกที ่ป ุ ่ม  “ตรวจสอบ” 
เพ่ือตรวจสอบข้อมูลผู้เรียน 
 

 
 

ภาพที่ 1-9  แสดงการค้นหาข้อมูลผู้เรียนที่มีรหัสที่ข้ึนต้นด้วยอักษร G ในระบบ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 
ภาพที่ 1-10  แสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน 

 
                       กรณีค้นหาข้อมูลผู้เรียนเพื่อตรวจสอบไม่พบผู้ใช้งานสามารถจัดทำการบันทึกได้ โดย
คลิกท่ีปุ่ม “บันทึกข้อมูลผู้เรียน” เพ่ือเข้าสู่หน้าจอบันทึกข้อมูลผู้เรียน 
                       ระบุ ข้อมูลผู้เรียน  
                       ระบุ ข้อมูลที่อยู่ในประเทศที่สามารถติดต่อได้ของผู้เรียน  
                       ระบุ สถานที่เกิด  
                       ระบุ ข้อมูลผู้ปกครอง  
                       ระบุ ข้อมูลหลักฐานประกอบ  
                       ระบุ ข้อมูลเพิ่มเติม (กรณีมีเพิ่มเติม) จากนั้นคลิกที่ปุ ่ม “บันทึกข้อมูล”เพื่อยืนยัน 
การบันทึกข้อมูลของผู้เรียน 

 
ภาพที่ 1-11  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลผู้เรียน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 

 
 

ภาพที่ 1-12  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลที่อยู่ในประเทศที่สามารถติดต่อได้ของผู้เรียน 
 

 
 

ภาพที่ 1-13  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลสถานที่เกิด 
 

 
ภาพที่ 1-14  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลผู้ปกครอง 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 
 

ภาพที่ 1-15  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลหลักฐานประกอบ 

 
ภาพที่ 1-16  แสดงหน้าจอแสดงการบันทึกข้อมูลเพิ่มเติมและการยินยอม 

 
                       กรณีค้นหาข้อมูลผู้เรียนเพื่อตรวจสอบพบสถานศึกษา กดปุ่ม “รับโอน” ให้รับโอนไป
ยังสถานศึกษาท่ีกำลังศึกษาอยู่ เพ่ือปรับปรุงแก้ไขข้อมูลนักเรียนให้ ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน  
 

 
ภาพที่ 1-17  แสดงการโอนย้ายข้อมูลสถานศึกษา 

 
                       เมื่อเข้าสู่หน้าจอโอนย้ายข้อมูลสถานศึกษา ทำการบันทึกข้อมูลได้ ดังนี้ 
                       ระบุ ข้อมูลรูปถ่าย จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “บันทึกข้อมูล” เพ่ือยืนยันการโอนย้ายสถานศึกษา 
                       การบันทึกข้อมูลของผู้เรียน กรณีมีการโอนย้ายข้อมูลสถานศึกษาเพื่อเป็นประโยชน์ใน 
การส่งต่อข้อมูลผู้เรียนให้กับสำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ในลำดับถัดไป 



9 

 

ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                       ผู้ใช้งานสามารถดูประวัติการแก้ไข คลิกที่ปุ ่ม “ประวัติแก้ไข” ระบบได้มีการเก็บ
ประวัติการแก้ไขต่าง ๆ จากผู้ใช้งานที่ได้ดำเนินการแก้ไขข้อมูลผู้เรียน 

   
ภาพที่ 1-18  แสดงการตรวจสอบประวัติการแก้ไขข้อมูลผู้เรียน 

 
                       ผ ู ้ใช ้งานสามารถเข้าดูรายละเอียดข้อมูลผู ้ เร ียนได้ โดยคลิกที ่ป ุ ่ม  “ดูข ้อมูล” 
เพ่ือดูรายละเอียดของข้อมูล 

 
ภาพที่ 1-19  แสดงรายละเอียดข้อมูลการบันทึกผู้เรียน 

 
                1.3.2 ค้นหาข้อมูลผู้เรียน 
                        การค้นหาข้อมูลผู้เรียน ผู้ใช้งานสามารถค้นหาได้ โดยคลิกที่เมนู ข้อมูลผู้เรียน >> 
ค้นหาข้อมูลผู้เรียน เพ่ือเข้าสู่หน้าจอค้นหาข้อมูลผู้เรียน สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 
                        เลือก สังกัด 
                        เลือก สัญชาติ 
                        ระบุ ชื่อ-นามสกุล ผู้เรียน 
                        ระบุ รหัสประจำตัวผู้เรียน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                        ระบุ ชื่อ-นามสกุล บิดา 
                        ระบุ ชื่อ-นามสกุล มารดา 
                        เลือก จังหวัด 
                        เลือก สถานศึกษา 
                        เลือก ปี พ.ศ. 
                        เลือก ปีเกิด 
                        ระบุ ชื่อผู้บันทึก จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม "ค้นหา" เพ่ือค้นหาข้อมูลผู้เรียน 

 
ภาพที่ 1-20  แสดงหน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลผู้เรียน 

 
                        ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลผู้เรียนในภาพรวมออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่ ปุ่ม 
“ส่งออก Excel” เพ่ือส่งออกข้อมูลผู้เรียน 
 

 
 

ภาพที่ 1-21  แสดงหน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข้อมูลผู้เรียนในภาพรวม 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                        ผู ้ใช้งานสามารถพิมพ์ข้อมูลผู ้เร ียนเป็นรายบุคคลได้ โดยคลิกที ่ปุ ่ม “พิมพ์ +”  
เพ่ือพิมพ์ข้อมูลผู้เรียน 

 
ภาพที่ 1-22  แสดงหน้าจอแสดงภาพพิมพ์ข้อมูลผู้เรียน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                        ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลผู้เรียนเป็นรายบุคคลได้ โดยคลิกที่ปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือแก้ไข
ข้อมูลผู้เรียน  

 

 
ภาพที่ 1-23  แสดงหน้าจอแสดงรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน 

 
                        ผู้ใช้งานสามารถดูเลข 13 หลักที่ผู้เรียนได้จากสำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 
ได้ที่รายการ “รหัสประจำตัวผู้เรียน (กรมการปกครอง)”  

 
 

ภาพที่ 1-24  แสดงหน้าจอแสดงเลข 13 หลักที่ผู้เรยีนได้จากสำนักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง 



13 

 

ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                        ผู ้ใช้งานสามารถดูสถานการณ์ส่งข้อมูล G จากกระทรวงศึกษาธิการ ไปยังสำนัก
บริหารการทะเบียน กรมการปกครอง ได้ที่รายการ “สถานะส่งข้อมูลให้กรมการปกครอง”  

 
ภาพที่ 1-25  แสดงหน้าจอแสดงสถานะส่งข้อมูลให้กรมการปกครอง 

 
                1.3.3 ตรวจสอบและรับรอง 
                       การค้นหาข้อมูลเพื่อตรวจสอบและรับรอง ผู้ใช้งานสามารถค้นหาได้ โดยคลิกที่เมนู 
ข้อมูลผู้เรียน >> ตรวจสอบและรับรอง เพ่ือเข้าสู่หน้าจอตรวจสอบข้อมูลผู้เรียน สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 
                       เลือก ปีการศึกษาท่ีเริ่มเรียน 
                       เลือก สังกัด 
                       เลือก จังหวัด 
                       เลือก สัญชาติ 
                       ระบุ ชื่อ-นามสกุล 
                       เลือก สถานะ “รอการรับรอง” หรือ “รับรองแล้ว” หรือ “ไม่รับรอง” จากนั้นคลิกที่
ปุ่ม "ค้นหา" เพ่ือค้นหาข้อมูล 

  
ภาพที่ 1-26  แสดงหน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลเพื่อตรวจสอบและรับรอง 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 
ภาพที่ 1-27  แสดงหน้าจอแสดงยืนยันการไม่รับรองข้อมูลผู้เรียน 

 
                       การตรวจสอบและรับรอง ผู้เรียนงานสามารถตรวจสอบข้อมูลและรับรองข้อมูลได้  
โดยการรับรองข้อมูลสามารถจัดทำได้ ดังนี้ 
                       คลิกปุ่ม "รับรอง" เพ่ือยืนยันการรับรองข้อมูลผู้เรียน 
                       คลิกปุ่ม "ไม่รับรอง" เพ่ือไม่รับรองข้อมูลผู้เรียน 
                       คลิกปุ่ม "แก้ไข" เพื่อแก้ไขรายละเอียดข้อมูลผู้เรียน 
                       คลิกปุ่ม "ตกลง" เพ่ือบันทึกการยืนยันข้อมูลผู้เรียน 
                       ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลผู้เรียนออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่ปุ่ม “ส่งออก 
Excel” เพ่ือส่งออกข้อมูลผู้เรียน 
 

 
 

ภาพที่ 1-28  แสดงหน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข้อมูลผู้เรียน 
 
                       ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลผู้เรียนออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่ปุ่ม "ส่งออก 
เพ่ือนำเข้าระบบ" เพ่ือส่งออกข้อมูลผู้เรียน และสามารถนำไฟล์ดังกล่าว เพ่ือนำเข้าระบบ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

           1.4 ข้อมูลผู้ใช้งาน 
                1.4.1 ตรวจสอบและรับรองผู้ลงทะเบียน 
                       เลือก สังกัด 
                       เลือก เขตพ้ืนที่การศึกษา (กรณี สังกัด สพฐ.) 
                       เลือก จังหวัด 
                       เลือก สถานศึกษา 
                       ระบุ ชื่อ 
                       ระบุ สกุล 
                       ระบุ ประเภทผู้ใช้งาน 
                       เลือก สถานะ จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม "ค้นหา" เพ่ือค้นหาข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

 
ภาพที่ 1-29  แสดงหน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลผู้ลงทะเบียน 

 
                       กรณีไม่รับรองข้อมูลผู้ลงทะเบียน จากการตรวจสอบเอกสารการสมัครเข้าใช้งานคลิก
ปุ่ม "ไม่รับรอง" โดยคลิกที่ปุ่ม "โหลดเอกสาร"เพื่อบันทึกการยกเลิกข้อมูลผู้ลงทะเบียน จากนั้น คลิกที่  
ปุ่ม "ตกลง" เพ่ือยืนยันการไม่รับรอง 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 
 

ภาพที่ 1-30  แสดงหน้าจอแสดงการยกเลิกข้อมูลผู้ลงทะเบียน (กรณีไม่รับรอง) 
 
                       ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลผู้ลงทะเบียนได้โดยคลิกที่ปุ่ม "แก้ไข" เพื่อแก้ไขข้อมูล  
ผู้ลงทะเบียน 

 
ภาพที่ 1-31  แสดงหน้าจอเพ่ิม/แก้ไขผู้ใช้งานระบบ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                       ผู ้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลผู ้ลงทะเบียนออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่ 
ปุ่ม "ส่งออก Excel" เพ่ือส่งออกข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
 

 
 

ภาพที่ 1-32  แสดงหน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข้อมูลผู้ลงทะเบียน 
 
           1.5 นำเข้าข้อมูล 
                1.5.1 นำเข้าข้อมูลผู้เรียน 
                       การนำเข้าข้อมูลผู้เรียน ผู้ใช้งานสามารถบันทึกได้ โดยคลิกที่เมนู นำเข้าข้อมูล >> 
นำเข้าข้อมูลผู้เรียน เพ่ือเข้าสู่หน้าจอนำเข้าข้อมูลผู้เรียน สามารถบันทึกข้อมูลได้ ดังนี้ 

 
ภาพที่ 1-33  แสดงหน้าจอในการนำเข้ามูลผู้เรียน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                       ผู้ใช้งานสามารถนำเข้าข้อมูลในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการ
การศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎรได้ ดังนี้ 
                       เลือก สังกัด 
                       เลือก จังหวัด 
                       เลือก สถานศึกษา 
                       ระบุ ไฟล์แนบ โดยคลิกที่ปุ่ม "ดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง Excel" เพื่อดาวน์โหลดฟอร์ม
ตัวอย่าง Excel 

 
 

ภาพที่ 1-34  แสดงไฟล์ตัวอย่าง Excel สำหรับการนำเข้าข้อมูลผู้เรียน 
 
                      ไฟล์ตัวอย่าง Excel สำหรับการนำเข้าข้อมูลผู้เรียน จะประกอบด้วย  
                      DataImport  ตารางที่ใช้สำหรับการกรอกข้อมูลเพื่อนำเข้าข้อมูลผู้เรียน 
                      DataDic     ชื่อรายการ พร้อมคำอธิบายของ DataImport  
                      SUBDISTRICT   รหัสตำบล รหัสอำเภอ และรหัสจังหวัด 
                      LEVEL   รหัสระดับการศึกษา 
                      NATION  รหัสเชื้อชาติ 
                      PREFIXCODE  รหัสคำนำหน้านาม 
                       ผู้ใช้งานแนบไฟล์นำเข้าข้อมูลผู้เรียนได้ โดยคลิกที่ปุ่ม "เลือกไฟล์" จากนั้นกดยืนยัน 
ให้ความยินยอมเปิดเผยข้อมูล หรือ ไม่ยินยอมให้เปิดเผยข้อมูล กดปุ่ม "บันทึกการนำเข้า" หากมี
ข้อผิดพลาดระบบจะมีการแจ้งเพ่ือให้ดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้อง และนำเข้าอีกครั้งตามข้ันตอนดังกล่าว 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 

 
ภาพที่ 1-35  แสดงหน้าจอแสดงรายการไม่ผ่านการตรวจสอบ 

 
           1.6 ข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 
                1.6.1 ตรวจสอบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 
                        การค้นหาข้อมูลเพื ่อตรวจสอบข้อมูลผู ้เร ียนซ้ำซ้อน ผู ้ใช้งานสามารถค้นหาได้  
โดยคลิกที่เมนูข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน >> ตรวจสอบและยืนยันข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน เพื่อเข้าสู่หน้าจอ
ตรวจสอบและยืนยันข้อมูลผู้เรียนซ้ำซอน สามารถบันทึกข้อมูลได้ ดังนี้ 

 
ภาพที่ 1-36  แสดงหน้าจอแสดงการตรวจสอบและยืนยันข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

           1.7 ตรวจสอบรหัส G code 
                1.7.1 นำเข้าข้อมูลนักเรียนเพื่อตรวจสอบรหัส G code 
                       การนำเข้าข้อมูลผู้เรียน ผู้ใช้งานสามารถบันทึกได้ โดยคลิกที่เมนู ตรวจสอบรหัส  
G code >> นำเข้าข้อมูลนักเรียนเพื่อตรวจสอบรหัส G code เพื่อเข้าสู่หน้าจอตรวจสอบรหัส G code 
สามารถบันทึกข้อมูลได้ ดังนี้ 

 
ภาพที่ 1-37  แสดงหน้าจอนำเข้าข้อมูลนักเรียนเพ่ือตรวจสอบรหัส G code 

 
                       ผู้ใช้งานสามารถนำเข้าข้อมูลในระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการ
การศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร เพ่ือนำเข้าข้อมูลนักเรียนเพ่ือตรวจสอบรหัส G code ได้ 
ดังนี้ 
                       เลือก ไฟล์ 
                       ระบุ ไฟล์แนบ โดยคลิกที่ปุ่ม "ดาวน์โหลดไฟล์ตัวอย่าง Excel" เพื่อดาวน์โหลดฟอร์ม
ตัวอย่าง Excel 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 1-38  แสดงไฟล์ตัวอย่าง Excel สำหรับการนำเข้าข้อมูลผู้เรียน 
 
                      ไฟล์ตัวอย่าง Excel สำหรับนำเข้าข้อมูลนักเรียนเพื ่อตรวจสอบรหัส G code จะ
ประกอบด้วย  
                      DataImport  ตารางที่ใช้สำหรับนำเข้าข้อมูลนักเรียนเพ่ือตรวจสอบรหัส G code 
                      STUDENT_CODE รหัสนักเรียนที่ขึ้นต้นด้วยอักษร G 
                      FIRSTNAME    ชื่อ 
                      LASTNAME   ชื่อสกุล 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                       ผู้ใช้งานแนบไฟล์นำเข้าข้อมูลนักเรียนเพื่อตรวจสอบรหัส G code ได้ โดยคลิกที่ปุ่ม 
"เลือกไฟล์" กดปุ่ม "ตรวจสอบข้อมูล" หากมีข้อผิดพลาดระบบจะมีการแจ้งเพื่อให้ดำเนินการแก้ไขให้
ถูกต้อง และนำเข้าอีกครั้งตามข้ันตอนดังกล่าว 

 
ภาพที่ 1-39  แสดงหน้าจอแสดงรายการการตรวจสอบ รหัส G code 

 
           1.8 รายงาน 
                1.8.1 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสังกัด 
                        ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสังกัด 
ออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่เมนู รายงาน >> รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสังกัด 
เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการค้นหาข้อมูลรายงาน สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 
                        เลือก ปีการศึกษา เพ่ือค้นหาข้อมูล 

 
ภาพที่ 1-40  หน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสังกัด 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                        ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสังกัด 
ออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่เมนู "ส่งออก Excel" เพ่ือส่งออกข้อมูล 

 
ภาพที่ 1-41  หน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน  

                             จำแนกตามสังกัด 
 
                1.8.2 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา 
                        ผ ู ้ใช ้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถิต ิการออกรหัสผู ้ เร ียน จำแนกตาม
สถานศึกษา ออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่เมนู รายงาน >> รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนก
ตามสถานศึกษา เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการค้นหาข้อมูลรายงาน สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 
                        เลือก ปีการศึกษา 
                        เลือก สังกัด 
                        เลือก จังหวัด จากนั้นคลิกที่ปุ่ม "ค้นหา"  เพื่อค้นหาข้อมูล 

 
ภาพที่ 1-42  หน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสถานศึกษา 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                        ผ ู ้ใช ้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถิต ิการออกรหัสผู ้ เร ียน จำแนกตาม
สถานศึกษา ออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่เมนู "ส่งออก Excel" เพ่ือส่งออกข้อมูล 

 
         ภาพที่ 1-43  หน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน  
                           จำแนกตามสถานศึกษา 
 
                1.8.3 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 
                        ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 
ออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่เมนู รายงาน >> รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 
เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการค้นหาข้อมูลรายงาน สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 
                        เลือก ปีการศึกษา 
                        เลือก สังกัด 
                        เลือก จังหวัด จากนั้นคลิกที่ปุ่ม "ค้นหา"  เพื่อค้นหาข้อมูล 
 

 
ภาพที่ 1-44  หน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

                        ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามสัญชาติ 
ออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่เมนู "ส่งออก Excel" เพ่ือส่งออกข้อมูล 

 
         ภาพที่ 1-45  หน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน  
                           จำแนกตามสัญชาติ 
 
                1.8.4 รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามจังหวัด 
                        ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามจังหวัด 
ออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่เมนู รายงาน >> รายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามจังหวัด
เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการค้นหาข้อมูลรายงาน สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังนี้ 
                        เลือก ปีการศึกษา เพ่ือค้นหาข้อมูล 

 
ภาพที่ 1-46  หน้าจอแสดงการค้นหาข้อมูลสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามจังหวัด 

 
                        ผู้ใช้งานสามารถส่งออกข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน จำแนกตามจังหวัด 
ออกเป็นไฟล์ Excel ได้ โดยคลิกที่เมนู "ส่งออก Excel" เพ่ือส่งออกข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
         ภาพที่ 1-47  หน้าจอแสดงตัวอย่างไฟล์ Excel ข้อมูลรายงานสถิติการออกรหัสผู้เรียน  
                           จำแนกตามจังหวัด 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 
           1.9 ข้อมูลส่วนตัว 
                1.9.1 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
                        ผู้ใช้งานสามารถแก้ไขข้อมูลส่วนตัวได้ โดยคลิกที่เมนู ชื่อผู้ใช้งาน >> แก้ไขข้อมูล
ส่วนตัว เพื่อเข้าสู่หน้าจอการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว สามารถแก้ไขข้อมูลได้ ดังนี้ 
 

 
ภาพที่ 1-48  หน้าจอแสดงการแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

ภาคผนวก 
ถามตอบปัญหาที่พบบ่อย ( Q & A ) 

 
 ระบบกำหนดรหัสประจำตัวผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลักฐานทางทะเบียนราษฎร  
( https://gcode.moe.go.th ) 

 
 

ไลน์กลุ่ม G code หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสื่อสาร  
สำนักงานปลัดกระทรวงศกึษาธิการ (Admin G code)  

 
 

หมายเหตุ : ในกลุ่มไลน์มีข้อมูลส่วนบุคคล บางครั้งจำเป็นที่จะต้องเคลียร์ผู้ใช้งานที่ดำเนินการแก้ไขปัญหา
ให้แล้วเสร็จออก เพื ่อป้องกันข้อมูลส่วนบุคคลที่ดำเนินแก้ไขปัญหาให้กับอาจารย์ท่านอื ่น  ๆ หรือ  
หากอาจารย์ท่านใดไม่มีคำถามในการสอบถามผู้ดูแลระบบ G code  จะรบกวนออกจากกลุ่มนี้ก่อน  
เมื่อมีปัญหาสามารถเข้ามาสอบถามได้อีกครั้ง  

https://gcode.moe.go.th/
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

1. ลืมรหัสการเข้าใช้งานระบบ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 กดปุ ่ม “ลืมรหัสผ่าน” กรอก E-mail ที ่ลงทะเบียนตอนที ่สมัครเข้าใช้งานระบบ G code  
ระบบจะจัดส่ง Username และ Password เข้าสู่ E-mail ของท่าน (E-mail ที่ใช้สมัครเข้าระบบ G code 
ครั้งแรกเท่านั้น ) 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

2. เลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 กรณีเลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้ เนื่องจากมีการสมัครเข้าใช้งานระบบแล้ว 
ทำให้ขึ ้น ข้อความ “เลขประจำตัวประชาชนซ้ำ ไม่สามารถใช้งานได้” วิธีการแก้ไข คือ ให้กลับไปทำ
ขั้นตอนที่ 1 ลืมรหัสการเข้าใช้งานระบบกดปุ่ม “ลืมรหัสผ่าน” หน้าระบบ https://gcode.moe.go.th 
 
3. ไม่สามารถบันทึกข้อมูลได้ เนื่องจากไฟล์แนบไม่ตรงตามที่ระบุไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ปัญหานี้ จะเกิดจากการแนบไฟล์เอกสารของ หลักฐานประกอบ : “สำเนาบัตรประชาชน หรือ 
รูปถ่ายบัตรประชาชน” ซึ่งระบบ กำหนด ไฟล์นามสกุล .pdf, .jpg, .jpeg  ขนาดไฟล์ ต้อง ไม่เกิน 2 MB  
หากแนบไฟล์ที่มีขนาดเกิน หรือ รูปแบบไฟล์ ไม่ถูกต้องจะขึ้น ข้อความดังกล่าว  ให้ปรับแก้ไขชนิดไฟล์ที่
แนบให้ตรงตามที่กำหนด หรือขนาดของไฟล์ให้มีขนาดเป็นไปตามท่ีกำหนด 
4. Account ยังไม่ได้รับการรับรอง 

https://gcode.moe.go.th/
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ปัญหานี้ “Account ยังไม่ได้รับการรับรอง” จะเกิดจากการที ่หน่วยงานต้นสังกัดของท่าน  
อยู่ระหว่างการอนุมัติ อาจจะต้องรอการอนุมัติ หากท่านต้องการดำเนินการเร่งด่วนในการเข้าใช้งาน  
ระบบ G code จะต้องดำเนินการแจ้งไปทางหน่วยงานต้นสังกัดของท่านโดยตรง  
 
หมายเหตุ ผู้ดูแลระบบที่อยู่ในไลน์กลุ่ม G code หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสื่อสาร สำนักงาน
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin G code) ไม่สามารถรับรองการเข้าใช้งานระบบได้ 
 
5. พบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน เมื่อกดบันทึกเสร็จแล้ว 

 
หมายเหตุ กรณีแบบนี้จะมีข้อมูลเหมือนกันกับรหัส G code ที่แจ้งในระบบ “พบข้อมูลผู้เรียนซ้ำซ้อน”  
ในทุกรายการ ท่านลองบันทึกใหม่อีกครั้ง ยกตัวอย่าง เช่น เปลี่ยน นามสกุล จาก - เป็น ไม่มีนามสกุล  
หากไม่ตรงกับรหัส G code ที่แจ้งในระบบ จะสามารถบันทึกได้ตามปกติ 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

6. ไม่สามารถบันทึก ข้อมูลผู้เรียนได้ 
 

 
 ปัญหานี้จะเกิดจากการแนบไฟล์รูปถ่าย และ หลักฐานประกอบ (1) ซึ ่งระบบกำหนด ไฟล์
นามสกุล.jpg และ .pdf, ขนาดไฟล์ ต้องไม่เกิน 2 MB  หากแนบไฟล์ที่มีขนาดเกินจะไม่สามารถ บันทึก
ข้อมูลได ้
 
7. เจ้าหน้าที่สถานศึกษา/ต้นสังกัด ย้ายที่ทำงาน ข้ามสังกัด 
 หากเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหรือนายทะเบียนของสถานศึกษาหรือหน่วยงานต้นสังกัด ย้ายจากที่
ทำงานเดิม เป็นที่ทำงานใหม ่ 
 7.1 ย้ายโดยไม่ข้ามสังกัด ให้แจ้งหน่วยงานต้นสังกัดดำเนินการย้าย 
 7.2 ย้ายโดยข้ามสังกัด ให้แจ้งในไลน์กลุ่มไลน์ G code กระทรวงศึกษาธิการ 
      โดยกรอกรายละเอียดในไลน์ ดังต่อไปนี้  
      ให้ผู้สมัครลงทะเบียนกรอกรายละเอียดดังนี้ (รายละเอียดทั้ง สถานเดิม และสถานศึกษาใหม่) 
                1) ชื่อ -สกุล  
                2) สังกัด 
                3) จังหวัด 
                4) อำเภอ 
                5) ต้นสังกัด 
                6) รหัสสถานศึกษา (10 หลัก ที่ออกให้ โดยหน่วยงานต้นสังกัด) 
                7) สถานศึกษา 
 ส่งข้อมูลดังกล่าว ในไลน์กลุ่ม G code หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสื่อสาร สำนักงาน
ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin G code) เพื ่อให้ผ ู ้ด ูแลระบบที ่อยู ่ในไลน์กลุ ่ม G code หรือ 
ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสื ่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin G code) 
ดำเนินการตรวจสอบในลำดับถัดไป 
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ระบบกำหนดรหัสประจำตวัผู้เรียนเพื่อเข้ารับบริการการศึกษาสำหรับผู้ไม่มีหลกัฐานทางทะเบียนราษฎร ( G code ) 

8. เจ้าหน้าที่สถานศึกษา กรณีท่ีสมัครใช้งานผิดประเภท 
 หากเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหรือนายทะเบียนของสถานศึกษา หรือ หน่วยงานต้นสังกัด กรณีที่
สมัครใช้งานผิดประเภท ให้แจ้งในไลน์กลุ่มไลน์ G code กระทรวงศึกษาธิการ โดยกรอกรายละเอียด
ในไลน์ ดังต่อไปนี้ 
           8.1 วิธีแก้ ให้ผู้สมัครลงทะเบียนกรอกรายละเอียดดังนี้ (กรณีที่สมัครใช้งานผิดประเภท) 
                1) ชื่อ -สกุล  
                2) สังกัด 
                3) จังหวัด 
                4) อำเภอ 
                5) ต้นสังกัด 
                6) รหัสสถานศึกษา 
                7) สถานศึกษา 
 เพื่อให้ผู ้ดูแลระบบที่อยู่ในไลน์กลุ่ม G code หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสื่อสาร 
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin G code) ดำเนินการตรวจสอบในลำดับถัดไป 
 
9. หากไม่พบข้อมูลนักเรียนที่ขึ้นต้นด้วย G63 หรือ G64  
 หากเจ้าหน้าที่สถานศึกษาหรือนายทะเบียนของสถานศึกษา ไม่พบข้อมูลนักเรียนที่ขึ้นต้นด้วย 
G63 หรือ G64 ที่กรอกในระบบ G code ช่วงปี 2563 -2564 แล้วไม่พบข้อมูลนักเรียนดังกล่าว ให้กรอก
ข้อมูลตาม Excel ในลิงค์ https://shorturl.asia/fFC4r หรือ QRCODE  

 
 แล้วส่งไฟล์ Excel ดังกล่าว กลับบมาในกลุ่มไลน์ G code กระทรวงศึกษาธิการ เพื่อดำเนินการ
ตรวจสอบอีกครั้ง โดยผู้ดูแลระบบที่อยู่ในไลน์กลุ่ม G code หรือศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและสารสื่อสาร 
สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin G code) จะดำเนินการเพิ่มข้อมูลนักเรียนที่หายไปเข้าสู่
ระบบ G code  
หมายเหตุ ข้อมูลในช่วงปี 2563 และ ต้นปี 2564 ทางระบบ G code ของกระทรวงศึกษาธ ิการ  
ข้อมูลช่วงเวลานั้นถูกไวรัสแรมมัลแวร์ ทำให้ข้อมูลบางส่วนเสียหายไม่สามารถกู้คืนได้ ศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศและสารสื่อสาร สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ (Admin G code) จะดำเนินการให้ 
ในลำดับต่อไป 
 

---------------------------------- 


